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Personalleiter (m/w/d) 
in Teilzeit 50% 
 
Ort: Singen  
Vertragsart: Direktvermittlung  
Arbeitszeitmodell: Teilzeit 50%  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Unser Kunde ist ein Handels- und Dienstleistungsunternehmen im Bereich der Immobilienausstattung. Für
diesen Mandanten suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, die Idealbesetzung als:  

 

Personalleiter (m/w/d) - in Teilzeit 50% 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Verantwortung für den gesamten Recruiting-Prozess – von der Stellenausschreibung bis zum
Onboarding neuer Mitarbeitender
Planung und Organisation von Weiterbildungen sowie Mitarbeitergesprächen zur Personalentwicklung
und -bindung
Verwaltung und Pflege der Personalakten sowie Erstellung von Arbeitsverträgen, Arbeitszeugnissen und
Kündigungen
Beratung und Unterstützung von Mitarbeitenden sowie Führungskräften in personalrelevanten Themen
Sicherstellung der Einhaltung arbeitsrechtlicher Vorgaben und interner HR-Richtlinien
 

 
Ihr Profil: 

 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mit Weiterbildung zum Personalreferenten, oder
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eine ähnliche vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Personalbereich
Gute Deutschkenntnisse 
Ausgeprägte Eigenverantwortlichkeit, Organisationstalent und Zuverlässigkeit
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise gepaart mit Durchsetzungsvermögen und Feingefühl
Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Familiengeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und wertschätzender Unternehmenskultur
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Attraktive betriebliche Altersvorsorge
Flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub für eine ausgeglichene Work-Life-Balance
 

 
kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Kompetente, freundliche und transparente Beratung. Ich hatte eine perfekte und reibungslose
Vermittlung." (Mitarbeiter Beschaffung / Einkauf - Januar 2025)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über unseren Kunden und weitere interessante Jobangebote in
Singen und Umgebung!  

 

 
Referenz-Nummer: 405539A43163 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de
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