Stellenanzeige 405565A30750

P Sa ntosHartung BS SantosHartung GmbH
J Finding Competence Telefon: +49 7731 1476390

Telefax: +49 7731 1476399

Personalsachbearbeiter 50-60% (m/w/d)
TOP-Unternehmen

Ort: Raum Konstanz
Vertragsart: Direktvermittlung
Arbeitszeitmodell: Teilzeit (50%)
Branche: Industrie
Startzeitpunkt: ab sofort

Unser Mandant ist ein weltweit agierendes Technologieunternehmen, das als Teil einer internationalen
Firmengruppe qualitativ hochwertige thermische Anlagen fur die Lebensmittelindustrie produziert und
vertreibt. FUr diesen suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt am Standort Konstanz eine/n

Personalsachbearbeiter 50-60% (m/w/d) - TOP-Unternehmen

lhre Aufgaben:

- Bewerbermanagement: Stellenausschreibungen erstellen und verwalten, Bewerbungsunterlagen
sichten, Vorstellungsgesprache organisieren und begleiten

- Arbeitsvertrage erstellen, Personalakten verwalten

- Gehaltsabrechnungen vorbereiten fur Steuerberater, mogliche spatere Ubernahme
der Gehaltsabrechnung in Datev

- Zeiterfassungssystem ZEUS verwalten (Stempelkorrekturen, Urlaub, Krankheiten)

- Sonstige Personalthemen bearbeiten (bAV, Krankenkassen, Unfallversicherung, Bescheinigungen, etc.)

- Evtl. Mitarbeit in Einkauf und Buchhaltung fur spezifische Themen

Ihr Profil:
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- Sie Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. zur Industriekauffrau (m/w/d),
GrofBhandelskauffrau (m/w/d), Burokauffrau (m/w/d))

- Sie verfugen Uber gutes Wissen im Personal und Arbeitsrecht.

- Personlich Uberzeugen Sie durch Motivation, Kommunikationsstarke und Freude am Umgang
mit Menschen.

lhre Vorteile:

- Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem motivierten Team und viel Freiraum fur
selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

- Flexible Arbeitszeiten mit Moglichkeit zum Home Office und eine leistungsgerechte Verglitung

- Bikeleasing, HANSEFIT Firmenfitnessprogramm und betriebliche Altersvorsorge

kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:

"Als langjéhriger Zeit-Arbeiter, kann ich mit recht behaupten das ich mich nirgends so gut aufgehoben gefiihlt habe
wie bei BS SantosHartung. " (Bewerber Logistik- November 2023)

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Rickfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 405565A30750

lhr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH P Sa ntosHartung

Lindenstr. 3 J Finding Competence
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos bewerbung@bs-santoshartung.de
Geschaftsfuhrer bs-santoshartung.de
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